
ความถี่

(ครั้ง)

ทุกสํานัก/กอง/ ๑.  กิจกรรมการตรวจสอบดานผลการดําเนินงาน รวมท้ังการติดตามประเมินผล รอบที่ ๑ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ นางขวัญ  สิงหทองไชย

ฝาย ๑.๑  การตรวจสอบ/ประเมินผลโครงการตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป รอบที่ ๒ ๑ เมษายน ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ หรือผูไดรับมอบหมาย

๑.๒  การตรวจสอบการจัดทําและการติดตามแผนการใชจายเงินงบประมาณประจําป 

๑.๓  การตรวจสอบดานการบริหารเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินรับฝากอ่ืน

๑.๓.๑  การโอนงบประมาณ/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประกอบงบประมาณรายจายประจําป

๑.๓.๒  การเบิกตัดป,การกันเงิน เชน รายจายรอจาย, รายจายคางจาย, รายจายผลัดสงใบสําคัญ

๑.๓.๓  การยืมเงินงบประมาณ, เงินนอกงบประมาณ (ลูกหนี้เงินยืม)  รวมทั้งการสงใชเงินที่ยืม

๑.๓.๔  การใชเงินสะสม โดยจายขาดเงินสะสม, การยืมเงินสะสม, การตั้งเงินทุนสํารองเงินสะสม

กองคลัง ๒.  กิจกรรมการตรวจสอบดานการเงิน การบัญชี และการรายงานสถานะทางการเงิน รอบที่ ๑ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ นางขวัญ  สิงหทองไชย

๒.๑ การตรวจสอบการรับเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน การบันทึกบัญชี/ทะเบียน รอบที่ ๒ ๑ เมษายน ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ หรือผูไดรับมอบหมาย

๒.๑.๑ การจัดทําใบนําสงเงิน ,ใบสรุปนําสงเงิน , การฝากเงินธนาคาร, การรับ-สงเงินธนาคาร

๒.๑.๒ การบันทึกบัญชีเงินสดรับ. ทะเบียนเงินรายรับ ,และทะเบียนเงินรับฝากอ่ืน

๒.๑.๓ การรายงานสถานะการเงินประจําวันและการแตงตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

๒.๑.๔ การปฏิบัติหนาที่ของกรรมการเก็บรักษาเงินและเอกสารหลักฐานแทนตัวเงินไวในตูนิรภัย

๒.๑.๕ การแตงตั้งและการปฏิบัติหนาที่ผูตรวจสอบการรับเงินประจําวันรวมทั้งกรรมการรับสงเงิน

๒.๑.๖ การควบคุมการใชใบเสร็จรับเงินตางๆและการรายงานเจาะปรุใบเสร็จรับเงินคงเหลือยกไป

           (ลงชื่อ)                                                ผูจัดทําแผนตรวจสอบ   (ลงชื่อ) ผูสอบทานแผนตรวจสอบ

           (นางขวัญ  สิงหทองไชย)            (นายเจษฎา  พวงเงิน)

   นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ      ปลัดเทศบาลตําบลอากาศอํานวย

รายละเอียดประกอบ

ผูรับผิดชอบการตรวจสอบหนวยรับตรวจ กิจกรรมหรือเรื่องท่ีตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ

ตามแผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓



ความถี่

(ครั้ง)

รายละเอียดประกอบ

ผูรับผิดชอบการตรวจสอบหนวยรับตรวจ กิจกรรมหรือเรื่องท่ีตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ

ตามแผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

กองคลัง ๒.๒ การตรวจสอบการจายเงิน การเขียนเช็ค การถอนเงิน การบันทึกบัญชี/ทะเบียน รอบที่ ๑ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ นางขวัญ  สิงหทองไชย

๒.๒.๑ การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบฎีกาตามงบประมาณและฎีกานอกงบประมาณ รอบที่ ๒ ๑ เมษายน ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ หรือผูไดรับมอบหมาย

๒.๒.๒ การเขียนเช็คสั่งจายเงิน, การจัดทํารายงานจัดทําเช็ค และการจัดทําใบถอนเงินธนาคาร 

๒.๒.๓ การตรวจสอบหลักฐานการจายวาไดจายเงินใหผูมีสิทธิรับเงิน, เจาหนี้ตามขอผูกพัน

๒.๒.๔ การบันทึกบัญชีเงินสดจาย. ทะเบียนรายจายตามงบประมาณ, ทะเบียนเงินรับฝากอ่ืน

๒.๓ การตรวจสอบการจัดทํางบการเงินและรายงานสถานะทางการเงิน

๒.๓.๑ การจัดทําใบผานรายการมาตรฐาน ๑,๒,๓ และใบผานรายการบัญชีทั่วไป

๒.๓.๒ การบันทึกบัญชีแยกประเภทที่เก่ียวของ

๒.๓.๓ การจัดทํารายงานการเงินรายเดือน(งบทดลอง, รายงานรับ-จายเงินสด,กระแสเงินสดฯลฯ)

๒.๓.๔ การจัดทํางบแสดงฐานะการเงินประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒

๒.๔ การตรวจสอบรายการผิดปกติอ่ืนๆ และการตรวจสอบเงินยืม การสงใชเงินยืม

๒.๔.๑ การตรวจสอบเงินขาดบัญชี, เงินเกินบัญชี

๒.๔.๒ การยืมเงินและการควบคุมเรงรัดสงใชเงินยืมตามงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

           (ลงชื่อ)                                                ผูจัดทําแผนตรวจสอบ   (ลงชื่อ) ผูสอบทานแผนตรวจสอบ

           (นางขวัญ  สิงหทองไชย)            (นายเจษฎา  พวงเงิน)

   นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ      ปลัดเทศบาลตําบลอากาศอํานวย



ความถี่

(ครั้ง)

รายละเอียดประกอบ

ผูรับผิดชอบการตรวจสอบหนวยรับตรวจ กิจกรรมหรือเรื่องท่ีตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ

ตามแผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

ทุกสํานัก/กอง/ ๓.  กิจกรรมการตรวจสอบดานการบริหารพัสดุ รอบที่ ๑ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ นางขวัญ  สิงหทองไชย

ฝาย ๓.๑ การตรวจสอบเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจาง รอบที่ ๒ ๑ เมษายน ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ หรือผูไดรับมอบหมาย

๓.๑.๑ การจัดทําแผนจัดหาพัสดุประจําป  และแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางประจําป

๓.๑.๒ การแตงตั้งและการปฏิบัติหนาที่เจาหนาที่พัสดุ, หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ, ผูควบคุมงาน

๓.๑.๓ การทํารายงานการจัดซื้อจัดจางพัสดุ,วิธีการจัดซื้อจัดจางถูกตองตามระเบียบฯพัสดุ

๓.๒ การตรวจสอบเกี่ยวกับการควบคุมการเก็บรักษาการจําหนายพัสดุการรายงานตางๆ

๓.๒.๑ การนําพัสดุลงทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ,การกําหนดเลขรหัส ,การเบิกใชพัสดุ,การดูแลรักษา

๓.๒.๒ การตรวจสอบพัสดุครุภัณฑที่ใชระหวางป และคงเหลือเม่ือสิ้นป, การจําหนายพัสดุ

๓.๓ การตรวจสอบยานพาหนะ การสั่งจายน้ํามันเชื้อเพลิง การซอมบํารุง  รวมท้ังดูแลรักษา

๓.๓.๑ การจัดทําและการบันทึกแบบการใชรถยนต (แบบ ๑-แบบ ๖)

๓.๓.๒ การจัดทําเกณฑการสั่งจายน้ํามันเชื้อเพลิงของรถยนตสวนกลางแตละคัน

๓.๓.๓ การตรวจสอบการซอมบํารุงรถราชการ

           (ลงชื่อ)                                                ผูจัดทําแผนตรวจสอบ   (ลงชื่อ) ผูสอบทานแผนตรวจสอบ

           (นางขวัญ  สิงหทองไชย)            (นายเจษฎา  พวงเงิน)

   นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ      ปลัดเทศบาลตําบลอากาศอํานวย



ความถี่

(ครั้ง)

รายละเอียดประกอบ

ผูรับผิดชอบการตรวจสอบหนวยรับตรวจ กิจกรรมหรือเรื่องท่ีตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ

ตามแผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

กองคลัง ๔.  กิจกรรมการตรวจสอบดานการจัดเก็บรายได การพัฒนารายได และเรงรัดรายได รอบที่ ๑ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ นางขวัญ  สิงหทองไชย

๔.๑ การตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบ Manual (บันทึกดวยมือ) รอบที่ ๒ ๑ เมษายน ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ หรือผูไดรับมอบหมาย

๔.๑.๑ การจัดทําแผนที่ภาษีทะเบียนทรัพยสิน, การปรับปรุงแผนที่ภาษีทะเบียนเปนปจจุบัน

๔.๑.๒ การประกาศเชิญชวนใหผูเขาขายเสียภาษีรับแบบและยื่นแบบเสียภาษีตามกําหนดเวลา

๔.๑.๓ การรับยื่นแบบและการคิดประเมินภาษี(ภาษีปาย,ภาษีโรงเรือนและที่ดิน,ภาษีบํารุงทองที)่

๔.๑.๔ การจัดเก็บ, การคิดคาปรับ, การคิดเงินเพ่ิม, การผอนชําระและการออกใบเสร็จรับเงิน

๔.๑.๕ การายงานผูชําระภาษี(กค.๑),ลูกหนี้คางชําระภาษี(กค.๒),รายละเอียดผูไมยื่นแบบ(กค.๓)

๔.๑.๖ การดําเนินการเรงรัดติดตามภาษีคางชําระ, การบังคับคดีและการจําหนายลูกหนี้ภาษี

ทุกสํานัก/ ๕.  การตรวจสอบเกี่ยวกับเรื่องอ่ืนๆ หรือเรื่องท่ีไดรับมอบหมาย

กอง/ฝาย      ๕.๑ การติดตามประเมินผล,การจัดทํารายงานระบบการควบคุมภายใน  ประจําป ๒๕๖๒ รอบที่ ๑ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๓ นางขวัญ  สิงหทองไชย

     ๕.๒ การประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน รอบที่ ๒ ๑ เมษายน ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ หรือผูไดรับมอบหมาย

     ๕.๓ การติดตามประเมินผลโครงการขอรับเงินอุดหนุน

     ๕.๔ ตรวจติดตามการปฏิบัติตามขอแนะนําของหนวยรับตรวจ ตามขอสังเกตปงบประมาณ ๒๕๖๒

           (ลงชื่อ)                                                ผูจัดทําแผนตรวจสอบ   (ลงชื่อ) ผูสอบทานแผนตรวจสอบ

           (นางขวัญ  สิงหทองไชย)            (นายเจษฎา  พวงเงิน)

   นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ      ปลัดเทศบาลตําบลอากาศอํานวย


