
กระบวนงานบริการ  ด้านทะเบียนพาณิชย์ 
สํานักปลัดเทศบาล   เทศบาลตําบลอากาศอํานวย  จังหวัดสกลนคร 

งานทะเบียนและบัตร 
ลําดับ
ที่ 

กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
ระยะเวลา

การให้บริการ
หมาย
เหตุ 

๑ - รับจดทะเบียน
พาณิชย์ 
- รับแจ้งเปลี่ยนแปลง
ทะเบียนพาณิชย์ 
- รับแจ้งยกเลิก
ทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้ยื่นคําร้อง 
 - ย่ืนคําขอ /รับบัตรควิ 
 - รอเรียก   
 - ชําระค่าธรรมเนียม/
รับใบเสร็จรับเงิน  รับ 
นายทะเบียน 
 - รับคําขอ/แจกบัตร
คิว 
 - ตรวจพิจารณา/ออก
เลขรับคําขอ 
 - เรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียม/ออก
ใบเสร็จรับเงิน 
 - ออกเลขทะเบียน
พาณิชย์ 
 - จัดทําใบทะเบียน
พาณิชย/์ สําเนา
เอกสาร 
 - ลงนาม/จ่ายใบ
ทะเบียนพาณิชย์/สําเนา
เอกสาร 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ 
๒. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ 
๓. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า
บ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 ๓.๑ หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถาน
ที่ตั้งสํานักงานแห่งใหญ่ 
๓.๒ สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่า
ผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสําเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า  
หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม 
๓.๓ แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบ
พาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป 
๓.๔ กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย  
หรือให้เช่า แผ่นซีด ีแถบบันทึก วีดิทัศน ์
แผ่นวีดิทัศน ์ดีวีด ีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบ   
ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทงิ ให้ส่ง
สําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง
ให้เป็นผูจํ้าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว
จากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้
เช่า หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 
๓.๕ กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญ
มณี  หรือเคร่ืองประดับซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี  ให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุน   

30  นาที

 



 แผนผังการจดทะเบียนพาณิชย์  งานทะเบียนพาณิชย์  
เทศบาลตําบลอากาศอํานวย  จังหวัดสกลนคร 

ระยะเวลา  30  นาที 
 
 

 
 
 

ออกเลขทะเบียนพาณิชย ์

ประชาชน นายทะเบียน 

ยื่นคําขอ/รับบตัรคิว

รอเรียก 

ชําระค่าธรรมเนียม/รับ
ใบเสร็จรับเงิน 

รับใบทะเบียนพาณิชย์/
สําเนาเอกสาร 

รับคําขอ/แจกบัตรคิว 

เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียม/
ออกใบเสร็จรบัเงิน 

จัดทําใบทะเบียน
พาณิชย์/สําเนาเอกสาร

ลงนาม/สําเนาเอกสาร/
จ่ายใบทะเบียนพาณิชย์



แผนผังลดขัน้ตอนการจดทะเบียนพาณิชย์  งานทะเบียนพาณิชย์ 
เทศบาลตําบลอากาศอํานวย    จังหวัดสกลนคร 

ระยะเวลา  20  นาที 
 
 

 
 
 

ตรวจเอกสาร/ออกเลข
ทะเบียนพาณิชย์ 

ประชาชน นายทะเบียน 

ยื่นคําขอ/รับบตัรคิว

รอเรียก 

ชําระค่าธรรมเนียม/รับ
ใบเสร็จรับเงิน 

 
รับใบทะเบียนพาณิชย ์

รับคําขอ/แจกบัตรคิว 

เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียม/
ออกใบเสร็จรบัเงิน 

จัดทําใบทะเบียนพาณิชย์/    
ลงนาม/สําเนาเอกสาร/ 
จ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ 


